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ĭńĬĪŉĔĕƟŀėĺŅĴĪňŗįŌƟĕŀŏĭŇĔŏĚŇĬěńħĪņĕŉŘĬȮŏıŊŗŀŒľƟľńĺľĬƟŅ
ľĬƞĺĵĚŅĬŀĬŋĴńĨŇĔŅĶĕŀŏĭŇĔěƞŅĵŏĚŇĬȮĔƞŀĬěŃěƞŅĵŏĚŇĬœĮŏıŊŗŀ
ĔŅĶŒħȮŕȮ 
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ŒĭŏĽĶŖěĶńĭŏĚŇĬ 
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ĭŇĸŏĚŇĬĽħ 
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ĮĔĨŇȮ 
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ĽħĪňŗœĴƞĽĴĭŌĶĦƢȮľĶŊŀľĸńĔģŅĬĔŅĶĶńĭĶŀĚĨĬŏŀĚĕŀĚ         
įŌƟěƞŅĵŏĚŇĬĺƞŅœħƟěƞŅĵœĮŏıŊŗŀĔŅĶĬńŘĬěĶŇĚȮŏĝƞĬȮĔŅĶŏĭŇĔěƞŅĵėƞŅ
ıŅľĬŃŒĬıŊŘĬĪňŗȮĔŅĶŏĭŇĔěƞŅĵŒĬĸńĔļĦŃŏľĴŅěƞŅĵȮŏĝƞĬȮėƞŅ
ıŅľĬŃŏľĴŅěƞŅĵȮėƞŅĪňŗıńĔŏľĴŅěƞŅĵ 
 

ĔŅĶĝņĶŃŏĚŇĬĪŅĚ
ŀŇŏĸŖĔĪĶŀĬŇĔĽƢ 

ľĴŅĵĩŉĚ ĔĶŃĭĺĬĔŅĶőŀĬŏĚŇĬŐĸŃĶńĭŏĚŇĬįƞŅĬĝƞŀĚĪŅĚŀŇŏĸŖĔĪĶŀĬŇĔĽƢȮ
ŀŅĪŇȮĔŅĶőŀĬįƞŅĬĪŅĚȮATM ĔŅĶĝņĶŃŏĚŇĬįƞŅĬŀŇĬŏĪŀĶƢŏĬŖĨȮ
ĔŅĶĝņĶŃįƞŅĬőĪĶĻńıĪƢŏėĸŊŗŀĬĪňŗȮŏĮƦĬĨƟĬ 

 

2,ȮȮįŌƟĮĢŇĭńĨŇ 

įŌƟĮĢŇĭńĨŇĚŅĬľĸńĔȮ: ĬŅĚĔŅĠěĬŅȮȮěŇĨĺŇőĝĨŇ 

 ŏěƟŅľĬƟŅĪňŗĭĶŇľŅĶĚŅĬĪńŗĺœĮȮľĬƞĺĵĮĶŃĽŅĬĚŅĬĴľŅĺŇĪĵŅĸńĵĺĸńĵĸńĔļĦƢ 

ĔĶŋĚŏĪıĴľŅĬėĶ 

   

įŌƟĮĢŇĭńĨŇĚŅĬĪňŗŏĔňŗĵĺĕƟŀĚȮ: ıĬńĔĚŅĬľĬƞĺĵĮĶŃĽŅĬĚŅĬĴľŅĺŇĪĵŅĸńĵĺĸńĵĸńĔļĦƢȮĔĶŋĚŏĪıĴľŅĬėĶ 
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5. ŐįĬįńĚ 

ŐįĬįńĚĔĶŃĭĺĬĔŅĶĮĢŇĭńĨŇĚŅĬȮ&Work Flow' 
ĝŊŗŀĔĶŃĭĺĬĔŅĶ ĔŅĶėĺĭėŋĴħŌŐĸŏĚŇĬĽņĶŀĚěƞŅĵ 
ĨńĺĝňŘĺńħĪňŗĽņėńĠĕŀĚĔĶŃĭĺĬĔŅĶ ĔŅĶŏĭŇĔ-ěƞŅĵŏĚŇĬŐĸŃĵŊĴėŊĬĴňĽĳŅıėĸƞŀĚȮŐĸƟĺŏĽĶŖěĳŅĵŒĬȮ0ȮĺńĬĪņĔŅĶ 
ĸņħńĭ įńĚĔĶŃĭĺĬĔŅĶ ĶŃĵŃŏĺĸŅ ĶŅĵĸŃŏŀňĵħĚŅĬ ŐĭĭĲŀĶƢĴ įŌƟĶńĭįŇħĝŀĭ 

   
 

     

/,    /ȮĬŅĪň 
 
 
 

įŌƟĕŀŏĭŇĔŏĚŇĬĽħĵƞŀĵ-
įŌƟĵŊĴŏĚŇĬĽħĵƞŀĵ 
ĽƞĚŏŀĔĽŅĶ 
ĔŅĶŏĭŇĔŏĚŇĬ-ĵŊĴŏĚŇĬ 
ĪňŗĴňĶŅĵĸŃŏŀňĵħ
ėĶĭĩƟĺĬȮįƞŅĬĔŅĶ
ıŇěŅĶĦŅŐĸŃĸĚĬŅĴ
ĕŀĚįŌƟĪňŗŏĔňŗĵĺĕƟŀĚĴŅ
ŏĶňĵĭĶƟŀĵŐĸƟĺȮ 
ŒľƟĚŅĬĔŅĶŏĚŇĬȮ 
ŏıŊŗŀŏĭŇĔŏĚŇĬ-ĵŊĴŏĚŇĬ 

/'ȮŒĭŏĭŇĔ-
ŒĭĽņėńĠěƞŅĵŏĚŇĬ
Ľħĵƞŀĵ 
0'ȮľĸńĔģŅĬĔŅĶ
ěƞŅĵŏĚŇĬ 
1'ȮŏŀĔĽŅĶ
ĮĶŃĔŀĭĪňŗ
ŏĔňŗĵĺĕƟŀĚ 
2'ȮŒĭĵŊĴŏĚŇĬĽħ
ĵƞŀĵ 

įŌƟĕŀŏĭŇĔŏĚŇĬĽħĵƞŀĵ 
 

2. 
 
 
 
 
 

 

   0.ȮĬŅĪň ĚŅĬĔŅĶŏĚŇĬ
ĨĶĺěĽŀĭŏŀĔĽŅĶ 
ĔŅĶŏĭŇĔŏĚŇĬ-ĵŊĴŏĚŇĬ 
 

ŏŀĔĽŅĶĔŅĶŏĭŇĔ
ŏĚŇĬ-ĵŊĴŏĚŇĬ 

ĚŅĬĔŅĶŏĚŇĬ 
 

    /3ȮĬŅĪň ĚŅĬĔŅĶŏĚŇĬȮ 
/'ȮĭńĬĪŉĔěņĬĺĬŏĚŇĬ
ĪňŗŒľƟŏĭŇĔ-ĵŊĴ 
0'ȮŏĨĶňĵĴĕƟŀĴŌĸĔŅĶ
ěƞŅĵŏĚŇĬ-ĵŊĴŏĚŇĬ 
įƞŅĬőĮĶŐĔĶĴ KTB 
Universal Data 
Entry  

/'ȮŏŀĔĽŅĶĔŅĶ
ŏĭŇĔŏĚŇĬ-ĵŊĴŏĚŇĬ 
0'ȮőĮĶŐĔĶĴ KTB 
Universal Data 
Entry ĕŀĚ
īĬŅėŅĶĔĶŋĚœĪĵ 
 

ĚŅĬĔŅĶŏĚŇĬ 

     
 
 

   

 
ŏĶŇŗĴĨƟĬ 

 
 
 
 

 
ĵŊŗĬŏŀĔĽŅĶĕŀŏĭŇĔŏĚŇĬ/ĵŊĴŏĚŇĬ 

 
 
 
 
 
 

 

 

ŏŀĔĽŅĶœĴƞĩŌĔĨƟŀĚ 
ĽƞĚĔĸńĭįŌƟĕŀŏĭŇĔ- 
ȮįŌƟĵŊĴȮŏıŊŗŀŐĔƟœĕȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮ 

ȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮ 
 

ĨĶĺěĽŀĭŏŀĔĽŅĶ 
 
 

 ȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮĩŌĔĨƟŀĚ 

 
ȮȮȮȮȮ/'ȮĭńĬĪŉĔěņĬĺĬŏĚŇĬŒľƟŏĭŇĔ-ĵŊĴ 
ȮȮȮȮȮ0'ȮŏĨĶňĵĴĕƟŀĴŌĸĔŅĶěƞŅĵŏĚŇĬ 
ȮȮȮȮȮ 

 
 
 

 
 

 
 
 
 
 

 

A 
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1,    0.ȮĬŅĪň 
 
 
 

ĚŅĬĔŅĶŏĚŇĬ  
1'ȮPrint ĶŅĵĚŅĬ
ĕƟŀĴŌĸĔŅĶěƞŅĵŏĚŇĬȮ
(iPay Report) ěŅĔ
őĮĶŐĔĶĴ KTB 
Universal Data 
EntryȮŏıŊŗŀŒĝƟŒĬĔŅĶ
ĨĶĺěĽŀĭĶŅĵĔŅĶ
ěƞŅĵȮŐĸŃŐĬĭ
ŏŀĔĽŅĶĨńŘĚŏĭŇĔĨńŘĚěƞŅĵȮ 
2'ȮĨńŘĚĶŅĵĔŅĶěƞŅĵŏĚŇĬ
ŒĬĶŃĭĭȮKTB 
Corporate Online  

/'ȮőĮĶŐĔĶĴ KTB 
Universal Data 
Entry ĕŀĚ
īĬŅėŅĶĔĶŋĚœĪĵ 
0'ȮĶŃĭĭȮKTB 
Corporate 
Online ĕŀĚ
īĬŅėŅĶĔĶŋĚœĪĵ 
 

ĚŅĬĔŅĶŏĚŇĬ 
 

2,    /ȮĝńŗĺőĴĚ 
 
 
 

AUTHORIZER ėĬĪňŗȮ
/ȮŐĸŃȮėĬĪňŗȮ0  
ĪņĔŅĶĨĶĺěĽŀĭ
ĕƟŀĴŌĸĔŅĶĨńŘĚĶŅĵĔŅĶ
ěƞŅĵŏĚŇĬȮ 
 

ĶŃĭĭȮKTB 
Corporate 
Online ĕŀĚ
īĬŅėŅĶĔĶŋĚœĪĵ 

 

AUTHORIZER  
ėĬĪňŗȮ/ȮŐĸŃȮ 
ėĬĪňŗȮ0  
 

3, 
 

 
 
 

   0.ȮĬŅĪň AUTHORIZER ėĬĪňŗȮ
/ȮŐĸŃȮėĬĪňŗȮ0  
ŀĬŋĴńĨŇĔŅĶőŀĬŏĚŇĬŒĬ
ĶŃĭĭȮKTB 
Corporate Online 

ĶŃĭĭȮKTB 
Corporate 
OnlineȮĕŀĚ
īĬŅėŅĶĔĶŋĚœĪĵ 

AUTHORIZER ėĬ
ĪňŗȮ/ȮŐĸŃȮėĬĪňŗȮ0  
 

     

 
   

 

 

 

 
 

 
 
 
 
 
 

 

     /'Ȯprint iPay Report 
     2'ȮĨńŘĚĶŅĵĔŅĶěƞŅĵŏĚŇĬ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

ȮœĴƞĩŌĔĨƟŀĚ ĽƞĚĔĸńĭ 
įŌƟŏĔňŗĵĺĕƟŀĚŏıŊŗŀŐĔƟœĕ 

 
 

ĨĶĺěĽŀĭĕƟŀĴŌĸ 
 
     

                           ĩŌĔĨƟŀĚ 
 

ŀĬŋĴńĨŇĔŅĶőŀĬŏĚŇĬ 
 
 
 

 
 

 
 
 
 
 
 

 
 

 
 

A 

B 
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4,    2.ȮĬŅĪň 
 
 
 

ĚŅĬĔŅĶŏĚŇĬȮ 
1) print ĶŅĵĚŅĬĔŅĶ
őŀĬŏĚŇĬȮ&Payment 
Detail Complete 
Transaction 
Report) ŐĸƟĺĬņœĮ
ŐĬĭĪƟŅĵŒĭŏĭŇĔ-
ŒĭĽņėńĠěƞŅĵŏĚŇĬĽħ
ĵƞŀĵ 
-ŒĭĵŊĴŏĚŇĬĽħĵƞŀĵ  
2) ĮĶŃĪńĭĨĶŅȮŴěƞŅĵ
ŐĸƟĺŵȮŒĬŏŀĔĽŅĶĔŅĶ
ŏĭŇĔŏĚŇĬŐĸŃĔŅĶĵŊĴ
ŏĚŇĬĪŋĔľĬƟŅ 
1' print ľĬƟŅ
ĶŅĵĚŅĬĽĶŋĮĭńĠĝň 
2'ȮĭńĬĪŉĔĶŅĵĔŅĶŏĭŇĔ
ŏĚŇĬ-ĵŊĴŏĚŇĬĮĶŃěņĺńĬ
ŒĬĪŃŏĭňĵĬėŋĴŏĚŇĬ
ĽņĶŀĚěƞŅĵȮŐĸŃȮ
print  

ĶŃĭĭȮKTB 
Corporate 
OnlineȮĕŀĚ
īĬŅėŅĶĔĶŋĚœĪĵ 
 

ĚŅĬĔŅĶŏĚŇĬ 
 

5,    0ȮĬŅĪň 
 
 
 

ĚŅĬĔŅĶŏĚŇĬ 
/'ȮěńħŏĔŖĭŏŀĔĽŅĶ
ĔŅĶŏĭŇĔŏĚŇĬȮŏıŊŗŀĶŀ
ŏĭŇĔĝħŏĝĵ 
0'ȮěńħŏĔŖĭŏŀĔĽŅĶ
ĔŅĶĵŊĴŏĚŇĬȮŏıŊŗŀĶŀ
ĔŅĶėŊĬŏĚŇĬ 

/'ȮŏŀĔĽŅĶĔŅĶ
ŏĭŇĔŏĚŇĬ 
0'ȮŏŀĔĽŅĶĔŅĶĵŊĴ
ŏĚŇĬ 

ĚŅĬĔŅĶŏĚŇĬ 

     

 
   

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

 

     /'Ȯprint Payment Detail   
        Complete Transaction  
ȮȮȮȮȮȮȮȮŐĬĭŏŀĔĽŅĶĔŅĶŏĭŇĔ-ĔŅĶĵŊĴ 
     2'ȮĮĶŃĪńĭĨĶŅȮŴěƞŅĵŐĸƟĺŵȮĪŋĔľĬƟŅ 
ȮȮȮȮȮ1'Ȯprint ľĬƟŅĶŅĵĚŅĬĽĶŋĮĭńĠĝň 
ȮȮȮȮȮ2'ȮĭńĬĪŉĔĶŅĵĔŅĶŏĭŇĔŏĚŇĬ-ĵŊĴŏĚŇĬ 
ȮȮȮȮȮȮȮȮŒĬĪŃŏĭňĵĬėŋĴŏĚŇĬĽņĶŀĚěƞŅĵ 
        ŐĸŃȮprint ĶŅĵĔŅĶĮĶŃěņĺńĬ 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 

ěńħŏĔŖĭŏŀĔĽŅĶĔŅĶŏĭŇĔŏĚŇĬ-ĵŊĴŏĚŇĬ 
 
 
 
 
 

 
 
 

B 

C 
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ĸņħńĭ įńĚĔĶŃĭĺĬĔŅĶ ĶŃĵŃŏĺĸŅ ĶŅĵĸŃŏŀňĵħĚŅĬ ŐĭĭĲŀĶƢĴ įŌƟĶńĭįŇħĝŀĭ 

   
 

     

6,    0ȮĬŅĪň 
 
 
 

ĚŅĬĔŅĶŏĚŇĬȮĬņ
ĪŃŏĭňĵĬėŋĴŏĚŇĬ
ĽņĶŀĚěƞŅĵĮĶŃěņĺńĬ 
ĞŉŗĚŐĬĭĪƟŅĵħƟĺĵ 
/'ȮĶŅĵĚŅĬĽĶŋĮĭńĠĝň
0'ȮĶŅĵĚŅĬĕƟŀĴŌĸĔŅĶ
ěƞŅĵŏĚŇĬȮ(iPay 
Report) 
ŏĔŖĭŏĕƟŅŐĲƚĴ 
ŏıŊŗŀĶŀľĬƞĺĵĚŅĬ
įŌƟŏĔňŗĵĺĕƟŀĚŏĕƟŅ
ĨĶĺěĽŀĭĨŅĴĺŅĶŃ 

/'ȮĪŃŏĭňĵĬėŋĴŏĚŇĬ
ĽņĶŀĚěƞŅĵ
ĮĶŃěņĺńĬ 
0'ȮĶŅĵĚŅĬĽĶŋĮ
ĭńĠĝň 
1'ȮĶŅĵĚŅĬĕƟŀĴŌĸ
ĔŅĶěƞŅĵŏĚŇĬȮ(iPay 
Report) 
 

ĚŅĬĔŅĶŏĚŇĬ 
 

7,    /ȮĝńŗĺőĴĚ 
 
 
 

ĚŅĬĔŅĶŏĚŇĬȮĪņ 
/'ȮĶŅĵĚŅĬŏĚŇĬĽħ
ĵƞŀĵ 
0'ȮĭńĬĪŉĔĕƟŀėĺŅĴĕŀ
ŏĭŇĔĝħŏĝĵŏĚŇĬĽħ
ĵƞŀĵ 

/'ȮĶŅĵĚŅĬŏĚŇĬĽħ
ĵƞŀĵ 
0'ȮĭńĬĪŉĔĕƟŀėĺŅĴ
ĕŀŏĭŇĔĝħŏĝĵŏĚŇĬ
Ľħĵƞŀĵ 
 

ĚŅĬĔŅĶŏĚŇĬ 

/.,    0.ȮĬŅĪň 

 
ľńĺľĬƟŅľĬƞĺĵĚŅĬ
ĨĶĺěĽŀĭŏŀĔĽŅĶ
ĔŅĶŏĭŇĔĝħŏĝĵŏĚŇĬĽħ
ĵƞŀĵ 

 

ŏŀĔĽŅĶĔŅĶŏĭŇĔ
ĝħŏĝĵŏĚŇĬĽħĵƞŀĵ 
 

ľńĺľĬƟŅľĬƞĺĵĚŅĬ 

//,    3ȮĬŅĪň 

 
ľńĺľĬƟŅľĬƞĺĵĚŅĬ 
ĸĚĬŅĴĔņĔńĭŏŀĔĽŅĶ
ĔŅĶŏĭŇĔĝħŏĝĵŏĚŇĬĽħ
ĵƞŀĵ 

ŏŀĔĽŅĶĔŅĶŏĭŇĔ
ĝħŏĝĵŏĚŇĬĽħĵƞŀĵ 

 

ľńĺľĬƟŅľĬƞĺĵĚŅĬ 

        

 
 

 
 
 
 
 
 
 

 
ěńħŏĔŖĭŏŀĔĽŅĶėŋĴŏĚŇĬĽņĶŀĚěƞŅĵ 
ŏĕƟŅŐĲƚĴŏıŊŗŀĶŀĔŅĶĨĶĺěĽŀĭ 

 
 
 
 
 
 
 

 
ĪņŏŀĔĽŅĶŏĭŇĔĝħŏĝĵŏĚŇĬĽħĵƞŀĵ 
ŀĵƞŅĚĬƟŀĵŏħŊŀĬĸŃȮ/ȮėĶńŘĚ 

 
 
 

ȮȮȮȮœĴƞĩŌĔĨƟŀĚ 
ĽƞĚĔĸńĭŏıŊŗŀŐĔƟœĕ 

 

ĨĶĺěĽŀĭŏŀĔĽŅĶ 
ĔŅĶŏĭŇĔĝħŏĝĵŏĚŇĬĽħĵƞŀĵ 

 
ȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮĩŌĔĨƟŀĚ 

 

ĸĚĬŅĴĔņĔńĭ 
ŏŀĔĽŅĶĔŅĶŏĭŇĔĝħŏĝĵŏĚŇĬĽħĵƞŀĵ 

 
 
 
 
 

 

C 

D 



 

ėŌƞĴŊŀĔŅĶĮĢŇĭńĨŇĚŅĬĔŅĶŏĚŇĬŐĸŃŐįĬĚĭĮĶŃĴŅĦ 
ŏĶŊŗŀĚȮĔŅĶėĺĭėŋĴħŌŐĸŏĚŇĬĽņĶŀĚěƞŅĵ 

 

9 
  

ľĬƞĺĵĮĶŃĽŅĬĚŅĬĴľŅĺŇĪĵŅĸńĵĺĸńĵĸńĔļĦƢȮĔĶŋĚŏĪıĴľŅĬėĶ ĜĭńĭĮĶńĭĮĶŋĚĺńĬĪňŗȮ07ȮĔĶĔġŅėĴȮ0342 
 

 

ŐįĬįńĚĔĶŃĭĺĬĔŅĶĮĢŇĭńĨŇĚŅĬȮ&Work Flow' 
ĝŊŗŀĔĶŃĭĺĬĔŅĶ ĔŅĶėĺĭėŋĴħŌŐĸŏĚŇĬĽņĶŀĚěƞŅĵ 
ĨńĺĝňŘĺńħĪňŗĽņėńĠĕŀĚĔĶŃĭĺĬĔŅĶ ĔŅĶŏĭŇĔ-ěƞŅĵŏĚŇĬŐĸŃĵŊĴėŊĬĴňĽĳŅıėĸƞŀĚȮŐĸƟĺŏĽĶŖěĳŅĵŒĬȮ0ȮĺńĬĪņĔŅĶ 
ĸņħńĭ įńĚĔĶŃĭĺĬĔŅĶ ĶŃĵŃŏĺĸŅ ĶŅĵĸŃŏŀňĵħĚŅĬ ŐĭĭĲŀĶƢĴ įŌƟĶńĭįŇħĝŀĭ 

   
 

     

/0,    /ȮĬŅĪň 

 
ĚŅĬĔŅĶŏĚŇĬȮĽƞĚ
ŏŀĔĽŅĶĔŅĶŏĭŇĔ
ĝħŏĝĵŏĚŇĬĽħĵƞŀĵ 
ŒľƟĽƞĺĬĔŅĶŏĚŇĬŐĸŃ
ĭńĠĝňȮ&ĽƞĺĬĔŅĶŏĚŇĬ
ŐĸŃĭńĠĝňěŃőŀĬŏĚŇĬ
ĔĸńĭėŊĬŏĕƟŅĭńĠĝňŏĴŊŗŀ
ħņŏĬŇĬĔŅĶŐĸƟĺŏĽĶŖě' 

ŏŀĔĽŅĶĔŅĶŏĭŇĔ
ĝħŏĝĵŏĚŇĬĽħĵƞŀĵ 
 

ľńĺľĬƟŅľĬƞĺĵĚŅĬ 

/1,    /.ȮĬŅĪň 
 
 
 

ĚŅĬĔŅĶŏĚŇĬĪņ
ĶŅĵĚŅĬĽĩŅĬĳŅı
ŏĚŇĬĽņĶŀĚěƞŅĵ 
 
 

ĶŅĵĚŅĬĽĩŅĬĳŅı
ŏĚŇĬĽņĶŀĚěƞŅĵ 

ĚŅĬĔŅĶŏĚŇĬ 
 

/2,    0.ȮĬŅĪň 

 
ľńĺľĬƟŅľĬƞĺĵĚŅĬ
ĨĶĺěĽŀĭŏŀĔĽŅĶ
ĔŅĶĶŅĵĚŅĬ
ĽĩŅĬĳŅıŏĚŇĬĽņĶŀĚ
ěƞŅĵ 
 

ĶŅĵĚŅĬĽĩŅĬĳŅı
ŏĚŇĬĽņĶŀĚěƞŅĵ 

ľńĺľĬƟŅľĬƞĺĵĚŅĬ 

/3,    3ȮĬŅĪň 

 
ľńĺľĬƟŅľĬƞĺĵĚŅĬ 
ĸĚĬŅĴĔņĔńĭŏŀĔĽŅĶ
ĔŅĶĶŅĵĚŅĬ
ĽĩŅĬĳŅıŏĚŇĬĽņĶŀĚ
ěƞŅĵ 

ĶŅĵĚŅĬĽĩŅĬĳŅı
ŏĚŇĬĽņĶŀĚěƞŅĵ 

ľńĺľĬƟŅľĬƞĺĵĚŅĬ 

/4,    /ȮĬŅĪň 

 
 

ĽƞĚĶŅĵĚŅĬĽĩŅĬĳŅı
ŏĚŇĬĽņĶŀĚěƞŅĵ 
ĬņŏĶňĵĬŀīŇĔŅĶĭħň 

ĶŅĵĚŅĬĽĩŅĬĳŅı
ŏĚŇĬĽņĶŀĚěƞŅĵ 

ĚŅĬĔŅĶŏĚŇĬ 

        

 

 
 

 

 
 

ĽƞĚŏŀĔĽŅĶĔŅĶŏĭŇĔĝħŏĝĵŏĚŇĬĽħĵƞŀĵ 
ŒľƟĽƞĺĬĔŅĶŏĚŇĬŐĸŃĭńĠĝň 

 
 
 

 
ĪņĶŅĵĚŅĬĽĩŅĬĳŅıŏĚŇĬĽņĶŀĚěƞŅĵ 

ŏĽĬŀŀīŇĔŅĶĭħň 
ĳŅĵŒĬȮ5ȮĺńĬ 

ľĸńĚĽŇŘĬĮƖĚĭĮĶŃĴŅĦ 
 

ȮȮȮȮœĴƞĩŌĔĨƟŀĚ 
ĽƞĚĔĸńĭŏıŊŗŀŐĔƟœĕ 
 

ĨĶĺěĽŀĭŏŀĔĽŅĶ 
ĶŅĵĚŅĬĽĩŅĬĳŅıŏĚŇĬĽņĶŀĚěƞŅĵ 

 
 

ȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮĩŌĔĨƟŀĚ 
 

ĸĚĬŅĴĔņĔńĭ 
ĶŅĵĚŅĬĽĩŅĬĳŅıŏĚŇĬĽņĶŀĚěƞŅĵ 

 

 
ĽƞĚĶŅĵĚŅĬĽĩŅĬĳŅıŏĚŇĬĽņĶŀĚěƞŅĵ 

ĬņŏĶňĵĬŀīŇĔŅĶĭħň 

 
ěĭ 

 
 
 
 
 

D 
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ėŌƞĴŊŀĔŅĶĮĢŇĭńĨŇĚŅĬĔŅĶŏĚŇĬŐĸŃŐįĬĚĭĮĶŃĴŅĦ 
ŏĶŊŗŀĚȮĔŅĶėĺĭėŋĴħŌŐĸŏĚŇĬĽņĶŀĚěƞŅĵ 

 
 

ĜĭńĭĮĶńĭĮĶŋĚĺńĬĪňŗȮ07ȮĔĶĔġŅėĴȮ0342 ľĬƞĺĵĮĶŃĽŅĬĚŅĬĴľŅĺŇĪĵŅĸńĵĺĸńĵĸńĔļĦƢȮĔĶŋĚŏĪıĴľŅĬėĶ 
 

 

6. ĕńŘĬĨŀĬĔŅĶĮĢŇĭńĨŇĚŅĬ 

ĔŅĶėĺĭėŋĴŏĚŇĬĽņĶŀĚěƞŅĵĕŀĚľĬƞĺĵĮĶŃĽŅĬĚŅĬĴľŅĺŇĪĵŅĸńĵĺĸńĵĸńĔļĦƢȮĔĶŋĚŏĪıĴľŅĬėĶȮěŃĨƟŀĚŏĮƦĬœĮ

ĨŅĴĶŃŏĭňĵĭĴľŅĺŇĪĵŅĸńĵĺĸńĵĸńĔļĦƢȮĺƞŅħƟĺĵŏĚŇĬĽņĶŀĚěƞŅĵȮı,Ļ,Ȯ0322 ŐĸŃĶŃŏĭňĵĭĺƞŅħƟĺĵĔŅĶěƞŅĵŏĚŇĬĕŀĚ

ĴľŅĺŇĪĵŅĸńĵŒĬŏĶŊŗŀĚĬńŘĬȮŕȮ&ĻŉĔļŅĶŅĵĸŃŏŀňĵħŏıŇŗĴŏĨŇĴœħƟĪŅĚȮIntranet > ĔŅĶĭĶŇľŅĶěńħĔŅĶȮ> ľĬƞĺĵĚŅĬĽĬńĭĽĬŋĬȮ

> ĽƞĺĬĔŅĶŏĚŇĬŐĸŃĭńĠĝňȮ> ĕƟŀĭńĚėńĭȮĶŃŏĭňĵĭȮĮĶŃĔŅĻȮŐĬĺĮĢŇĭńĨŇ'Ȯ 

őħĵľńĺľĬƟŅľĬƞĺĵĚŅĬȮĴňŀņĬŅěŀĬŋĴńĨŇĽńŗĚěƞŅĵŏĚŇĬĽņĶŀĚěƞŅĵĨŅĴěņĬĺĬĪňŗœħƟĶńĭĴŀĭŀņĬŅěěŅĔŀīŇĔŅĶĭħňȮ

ŐĸŃĴňŀņĬŅěŀĬŋĴńĨŇĔŅĶŒĝƟŏĚŇĬĽņĶŀĚěƞŅĵœħƟŏĜıŅŃŒĬĔĶĦňȮėƞŅĨŀĭŐĪĬ ėƞŅŒĝƟĽŀĵ ėƞŅĺńĽħŋ ėƞŅĽŅīŅĶĦŌĮőĳė ŐĸŃŏĚŇĬ

ĵŊĴ ŏĪƞŅĬńŘĬ 

ĞŉŗĚľńĺľĬƟŅľĬƞĺĵĮĶŃĽŅĬĚŅĬĴľŅĺŇĪĵŅĸńĵĺĸńĵĸńĔļĦƢȮĔĶŋĚŏĪıĴľŅĬėĶȮœħƟĶńĭĔŅĶŀĬŋĴńĨŇĺĚŏĚŇĬěŅĔ

ŀīŇĔŅĶĭħňȮŒľƟĴňŀņĬŅěĽńŗĚěƞŅĵŏĚŇĬĽņĶŀĚěƞŅĵœħƟȮěņĬĺĬȮ/..*...,..ȮĭŅĪȮ&ľĬŉŗĚŐĽĬĭŅĪĩƟĺĬ' 

ĪńŘĚĬňŘȮľƟŅĴĴŇŒľƟľńĺľĬƟŅľĬƞĺĵĚŅĬŀĬŋĴńĨŇĔŇěĔĶĶĴŐĸŃŀĬŋĴńĨŇŏĚŇĬĽņĶŀĚěƞŅĵȮŏıŊŗŀĔŅĶěńħľŅľĶŊŀħņŏĬŇĬĔŅĶ

ŏıŊŗŀŒľƟœħƟĴŅĞŉŗĚėĶŋĳńĦĤƢȮĪňŗħŇĬŐĸŃĽŇŗĚĔƞŀĽĶƟŅĚ 

ŐĸŃŏıŊŗŀŒľƟŏĔŇħėĺŅĴŏĕƟŅŒěĶŅĵĸŃŏŀňĵħĪňŗŏĔňŗĵĺĕƟŀĚĔńĭŏĚŇĬĽħĵƞŀĵŐĸŃĔŅĶŏĭŇĔ-ěƞŅĵȮĽŅĴŅĶĩŏĕƟŅœĮĻŉĔļŅ

ĶŅĵĸŃŏŀňĵħŏıŇŗĴŏĨŇĴœħƟĪŅĚ &Intranet > ĔŅĶĭĶŇľŅĶěńħĔŅĶȮ> ľĬƞĺĵĚŅĬĽĬńĭĽĬŋĬȮ> ĽƞĺĬĔŅĶŏĚŇĬŐĸŃĭńĠĝňȮ> 

ĭĶŇĔŅĶĕŀĚŏĶŅȮ> ŏĭŇĔ-ěƞŅĵŏĚŇĬĽħĵƞŀĵ'ȮŐĸŃȮ &Intranet > ĔŅĶĭĶŇľŅĶěńħĔŅĶȮ> ľĬƞĺĵĚŅĬĽĬńĭĽĬŋĬȮ> ĽƞĺĬĔŅĶŏĚŇĬ

ŐĸŃĭńĠĝňȮ>ȮėŌƞĴŊŀȮ>ȮėŌƞĴŊŀĔŅĶĶńĭŐĸŃĔŅĶŏĭŇĔěƞŅĵŏĚŇĬ'Ȯ 

ĽņľĶńĭŒĬėŌƞĴŊŀĬňŘȮěŃĕŀŀīŇĭŅĵĩŉĚĕńŘĬĨŀĬĔŅĶħņŏĬŇĬĔŅĶŏıňĵĚėĶƞŅĺȮŕȮħńĚĬňŘ 

4,/ȮĔŅĶŏĭŇĔŏĚŇĬ &ĽŅĴŅĶĩŏĕƟŅĩŉĚŐĭĭĲŀĶƢĴĨƞŅĚŕȮĪňŗŏĔňŗĵĺĕƟŀĚœħƟĪňŗȮIntranet > ĔŅĶĭĶŇľŅĶěńħĔŅĶȮ> 

ľĬƞĺĵĚŅĬĽĬńĭĽĬŋĬȮ> ĽƞĺĬĔŅĶŏĚŇĬŐĸŃĭńĠĝňȮ> ŐĭĭĲŀĶƢĴ' 

/'ȮĚŅĬĔŅĶŏĚŇĬĨĶĺěĽŀĭėĺŅĴĩŌĔĨƟŀĚĕŀĚŏŀĔĽŅĶĔŅĶŏĭŇĔŏĚŇĬ ĞŉŗĚĮĶŃĔŀĭœĮħƟĺĵ 

-ȮŒĭŏĭŇĔ-ŒĭĽņėńĠěƞŅĵŏĚŇĬĽħĵƞŀĵȮĨƟŀĚĴňĶŅĵĸŃŏŀňĵħĩŌĔĨƟŀĚȮėĶĭĩƟĺĬȮőħĵŏŀĔĽŅĶĨƟŀĚ

įƞŅĬĔŅĶıŇěŅĶĦŅĕŀĚįŌƟŏĔňŗĵĺĕƟŀĚŐĸŃĸĚĬŅĴĴŅŏĶňĵĭĶƟŀĵŐĸƟĺėĶĭĪŋĔĝƞŀĚ 

- ĭńĬĪŉĔĕƟŀėĺŅĴŀĬŋĴńĨŇĔŅĶŏĭŇĔěƞŅĵȮ&ĔƞŀĬįŌƟĕŀŏĭŇĔŏĚŇĬěŃěƞŅĵŏĚŇĬŏıŊŗŀĔŅĶŒħȮěŃĨƟŀĚĪņ

ĭńĬĪŉĔĕƟŀėĺŅĴŒľƟľńĺľĬƟŅľĬƞĺĵĚŅĬŀĬŋĴńĨŇĔŅĶŏĭŇĔěƞŅĵŏĚŇĬŏıŊŗŀĔŅĶĬńŘĬŏĽňĵĔƞŀĬȮěŉĚěŃĽŅĴŅĶĩ

ěƞŅĵŏĚŇĬĬńŘĬœħƟȮŐĸŃěŃĨƟŀĚĬņĭńĬĪŉĔĕƟŀėĺŅĴĬńŘĬȮĴŅŏĮƦĬľĸńĔģŅĬŒĬĔŅĶŏĭŇĔěƞŅĵħƟĺĵ  

-ȮĶŅĵĚŅĬĕŀĞŊŘŀĕŀěƟŅĚıńĽħŋȮŐĸŃĶŅĵĚŅĬįĸĔŅĶěńħĞŊŘŀěńħěƟŅĚıńĽħŋȮ&ŒĝƟŐĪĬĭńĬĪŉĔĕƟŀėĺŅĴ

ŀĬŋĴńĨŇĔŅĶŏĭŇĔěƞŅĵȮĽņľĶńĭĔĶĦňĔŅĶěńħĞŊŘŀ-ěńħěƟŅĚĺńĽħŋ' 
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-ȮľĸńĔģŅĬĔŅĶěƞŅĵŏĚŇĬ œħƟŐĔƞ ŒĭŏĽĶŖěĶńĭŏĚŇĬȮĭŇĸŏĚŇĬĽħȮŒĭĽņėńĠĶńĭŏĚŇĬȮŒĭĶńĭĶŀĚŐĪĬ

ŒĭŏĽĶŖěĶńĭŏĚŇĬȮ&ŒĝƟŀĵƞŅĚŒħŀĵƞŅĚľĬŉŗĚĽņľĶńĭŐĬĭĔŅĶŏĭŇĔŏĚŇĬ'ȮŐĸŃľĸńĔģŅĬĮĶŃĔŀĭŀŊŗĬȮŕȮĪňŗ

ŏĔňŗĵĺĕƟŀĚȮ&ŀŅěĴňľĶŊŀœĴƞĴňĔŖœħƟȮıŇěŅĶĦŅĨŅĴėĺŅĴŏľĴŅŃĽĴ' 

ľĴŅĵŏľĨŋȮ:ȮĽŅĴŅĶĩŏĕƟŅœĮħŌĺŇīňıŇěŅĶĦŅĶŅĵĸŃŏŀňĵħĕŀĚľĸńĔģŅĬĔŅĶěƞŅĵŏĚŇĬœħƟĪňŗȮ

&Intranet > ĔŅĶĭĶŇľŅĶěńħĔŅĶȮ> ľĬƞĺĵĚŅĬĽĬńĭĽĬŋĬȮ> ĽƞĺĬĔŅĶŏĚŇĬŐĸŃĭńĠĝňȮ> ĕƟŀĭńĚėńĭȮ

ĶŃŏĭňĵĭȮĮĶŃĔŅĻȮŐĬĺĮĢŇĭńĨŇȮ> ŏĔňŗĵĺĔńĭĔŅĶŏĚŇĬȮ> ľĸńĔŏĔĦĤƢŏĔňŗĵĺĔńĭľĸńĔģŅĬĔŅĶŏĭŇĔěƞŅĵŏĚŇĬ' 

ŐĸŃȮ&Intranet > ĔŅĶĭĶŇľŅĶěńħĔŅĶȮ> ľĬƞĺĵĚŅĬĽĬńĭĽĬŋĬȮ> ĽƞĺĬĔŅĶŏĚŇĬŐĸŃĭńĠĝňȮ> ĕƟŀĭńĚėńĭȮ

ĶŃŏĭňĵĭȮĮĶŃĔŅĻȮŐĬĺĮĢŇĭńĨŇȮ> ĨńĺŀĵƞŅĚľĸńĔģŅĬĮĶŃĔŀĭĔŅĶŏĭŇĔěƞŅĵ' 

2'ȮĚŅĬĔŅĶŏĚŇĬĭńĬĪŉĔěņĬĺĬŏĚŇĬĪňŗŒľƟŏĭŇĔ ŒĬŒĭŏĭŇĔ-ŒĭĽņėńĠěƞŅĵŏĚŇĬĽħĵƞŀĵȮ> ŏĨĶňĵĴĕƟŀĴŌĸĔŅĶ

ěƞŅĵŏĚŇĬȮįƞŅĬőĮĶŐĔĶĴ KTB Universal Data EntryȮĕŀĚīĬŅėŅĶĔĶŋĚœĪĵ > Print ĶŅĵĚŅĬĕƟŀĴŌĸĔŅĶ

ěƞŅĵŏĚŇĬȮ(iPay Report) ěŅĔőĮĶŐĔĶĴ KTB Universal Data EntryȮĕŀĚīĬŅėŅĶĔĶŋĚœĪĵ ŏıŊŗŀŒĝƟŒĬĔŅĶ

ĨĶĺěĽŀĭĶŅĵĔŅĶěƞŅĵȮŐĸŃŐĬĭŏŀĔĽŅĶĨńŘĚŏĭŇĔĨńŘĚěƞŅĵ > ĨńŘĚĶŅĵĔŅĶěƞŅĵŏĚŇĬŒĬĶŃĭĭȮKTB Corporate 

Online ĕŀĚīĬŅėŅĶĔĶŋĚœĪĵ 

1'ȮAUTHORIZER ėĬĪňŗȮ/ȮŐĸŃȮėĬĪňŗȮ0 ĪņĔŅĶĨĶĺěĽŀĭĕƟŀĴŌĸĔŅĶĨńŘĚĶŅĵĔŅĶěƞŅĵŏĚŇĬȮŐĸŃŀĬŋĴńĨŇ

ĔŅĶőŀĬŏĚŇĬŒĬĶŃĭĭȮKTB Corporate Online 

4'ȮĚŅĬĔŅĶŏĚŇĬȮprint ĶŅĵĚŅĬĔŅĶőŀĬŏĚŇĬȮ&Payment Detail Complete Transaction Report) 

ŐĸƟĺĬņœĮŐĬĭĪƟŅĵŒĭŏĭŇĔ-ŒĭĽņėńĠěƞŅĵŏĚŇĬĽħĵƞŀĵ ŐĸŃĮĶŃĪńĭĨĶŅȮŴěƞŅĵŐĸƟĺŵȮŒĬŏŀĔĽŅĶĪŋĔľĬƟŅ >  

print ľĬƟŅĶŅĵĚŅĬĽĶŋĮĭńĠĝň > ĭńĬĪŉĔĶŅĵĔŅĶŏĭŇĔŏĚŇĬĮĶŃěņĺńĬŒĬĪŃŏĭňĵĬėŋĴŏĚŇĬĽņĶŀĚěƞŅĵȮŐĸŃȮprintȮ

ĶŅĵĚŅĬȮ> ěńħŏĔŖĭŏŀĔĽŅĶĔŅĶŏĭŇĔŏĚŇĬȮŏıŊŗŀĶŀŏĭŇĔĝħŏĝĵ > ĬņĪŃŏĭňĵĬėŋĴŏĚŇĬĽņĶŀĚěƞŅĵĮĶŃěņĺńĬ ĞŉŗĚŐĬĭ

ĪƟŅĵħƟĺĵȮĶŅĵĚŅĬĽĶŋĮĭńĠĝňȮŐĸŃĶŅĵĚŅĬĕƟŀĴŌĸĔŅĶěƞŅĵŏĚŇĬȮ(iPay Report) ŏĔŖĭŏĕƟŅŐĲƚĴŏıŊŗŀĶŀľĬƞĺĵĚŅĬ

įŌƟŏĔňŗĵĺĕƟŀĚŏĕƟŅĨĶĺěĽŀĭĨŅĴĺŅĶŃ 

6.2ȮĔŅĶĵŊĴŏĚŇĬ 

ŏıŊŗŀŒĝƟŏĮƦĬėƞŅŒĝƟěƞŅĵĽņľĶńĭĔŇěĔŅĶľĶŊŀĨŅĴĳŅĶĔŇěĕŀĚľĬƞĺĵĚŅĬĨŅĴĪňŗœħƟĶńĭĴŀĭľĴŅĵȮőħĵŒľƟįŌƟĵŊĴ

ĵŊŗĬŒĭĵŊĴŏĚŇĬĽħĵƞŀĵȮıĶƟŀĴŐĬĭŏŀĔĽŅĶĔŅĶŀĬŋĴńĨŇěŅĔľńĺľĬƟŅľĬƞĺĵĚŅĬȮŐĸƟĺěńħĽƞĚĪňŗıĬńĔĚŅĬįŌƟĶńĔļŅŏĚŇĬ

ĽņĶŀĚěƞŅĵĕŀĚľĬƞĺĵĚŅĬȮĞŉŗĚįŌƟĶńĔļŅŏĚŇĬĽņĶŀĚěƞŅĵłȮěŃěƞŅĵįƞŅĬĶŃĭĭŀŇŏĸŖĔĪĶŀĬŇĔĽƢȮ&e-Payment) őħĵ

őŀĬŏĕƟŅĭńĠĝňįŌƟĕŀĵŊĴĨŅĴĪňŗŐěƟĚėĺŅĴĮĶŃĽĚėƢœĺƟ 
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6.3 ĔŅĶėŊĬŏĚŇĬ 

ŒľƟįŌƟĵŊĴĵŊŗĬŒĭŏĭŇĔ-ŒĭĽņėńĠěƞŅĵŏĚŇĬĽħĵƞŀĵȮıĶƟŀĴŐĬĭŏŀĔĽŅĶľĸńĔģŅĬĮĶŃĔŀĭĔŅĶŏĭŇĔěƞŅĵŏĚŇĬȮ

őħĵĶŃĭŋĶŅĵĸŃŏŀňĵħėƞŅŒĝƟěƞŅĵŒĬŒĭĵŊĴŏĚŇĬĽħĵƞŀĵŒľƟėĶĭĩƟĺĬȮŐĸŃĽƞĚĪňŗıĬńĔĚŅĬįŌƟĶńĔļŅŏĚŇĬĽņĶŀĚěƞŅĵĕŀĚ

ľĬƞĺĵĚŅĬȮıĶƟŀĴőŀĬŏĚŇĬŏľĸŊŀěƞŅĵȮ&ĩƟŅĴň'ȮėŊĬŏĕƟŅĭńĠĝňŏĚŇĬĽņĶŀĚěƞŅĵĕŀĚľĬƞĺĵĚŅĬȮĪńŘĚĬňŘĨƟŀĚħņŏĬŇĬĔŅĶėŊĬ

ŏĚŇĬĵŊĴĪħĶŀĚěƞŅĵıĶƟŀĴŏĚŇĬŏľĸŊŀěƞŅĵ&ĩƟŅĴň'ȮĳŅĵŒĬȮ15 ĺńĬľĸńĚěŅĔŏĽĶŖěĽŇŘĬĳŅĶĔŇě 

6.4 ĔŅĶĽƞĚŏĭŇĔĝħŏĝĵ 

ŒľƟľĬƞĺĵĚŅĬĶĺĭĶĺĴľĸńĔģŅĬĔŅĶŏĭŇĔěƞŅĵŏĚŇĬȮĨńŘĚŏĭŇĔĪňŗĽƞĺĬĔŅĶŏĚŇĬŐĸŃĭńĠĝňȮŏĮƦĬĮĶŃěņĪŋĔŏħŊŀĬ

ŀĵƞŅĚĬƟŀĵŏħŊŀĬĸŃėĶńŘĚȮĨŅĴŐĭĭĪňŗĴľŅĺŇĪĵŅĸńĵĔņľĬħȮŏıŊŗŀĨĶĺěĽŀĭŐĸŃőŀĬŏĚŇĬĨŅĴěņĬĺĬŏĚŇĬĪňŗĨńŘĚŏĭŇĔ

ŏĕƟŅĭńĠĝňľĬƞĺĵĚŅĬȮŐĸŃľŅĔŏħŊŀĬŒħœĴƞĴňĔŅĶŏĭŇĔěƞŅĵŐĸŃľĸńĔģŅĬĔŅĶěƞŅĵėƟŅĚŏĭŇĔȮŒľƟŐěƟĚŒľƟĽƞĺĬĔŅĶŏĚŇĬ

ŐĸŃĭńĠĝňĪĶŅĭħƟĺĵ 

6.5 ĔŅĶĬņĽƞĚħŀĔŏĭňŘĵ 

ŒľƟľĬƞĺĵĚŅĬĬņĽƞĚħŀĔŏĭňŘĵĪňŗŏĔŇħĕŉŘĬěŅĔĭńĠĝňŏĚŇĬĽņĶŀĚěƞŅĵĕŀĚľĬƞĺĵĚŅĬȮŏĮƦĬĶŅĵœħƟĕŀĚ

ĴľŅĺŇĪĵŅĸńĵŒĬĪŋĔĶŀĭėĶŉŗĚĮƖŐĶĔȮŐĸŃĶŀĭĽŇŘĬĮƖ 

6.6 ĔŅĶħņŏĬŇĬĔŅĶȮĦȮĽŇŘĬĮƖĚĭĮĶŃĴŅĦ 

ĪŋĔĽŇŘĬĮƖĚĭĮĶŃĴŅĦȮŒľƟľĬƞĺĵĚŅĬĪňŗŏĮƕħŒĝƟĺĚŏĚŇĬĽņĶŀĚěƞŅĵȮěńħĪņĶŅĵĚŅĬĽĩŅĬĳŅıŏĚŇĬĽņĶŀĚěƞŅĵ

ĕŀĚľĬƞĺĵĚŅĬȮĦȮĺńĬĪňŗȮ30 ĔńĬĵŅĵĬȮĕŀĚĪŋĔĮƖŏĽĬŀĨƞŀŀīŇĔŅĶĭħňĳŅĵŒĬȮ7 ĺńĬȮľĸńĚěŅĔĽŇŘĬĮƖĚĭĮĶŃĴŅĦ 
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