
แบบฟอรมการขอใชสถานท่ี 
หนวยประสานงานมหาวิทยาลัยวลัยลักษณ กรุงเทพมหานคร 

โทรศัพท 0-2298-0244-5 ตอ 1111 โทรสาร 0-2298-0248 (ภายใน โทรศัพท 1111 โทรสาร 1112) 

              เลขท่ี ศธ....................................................วันท่ี.............................................  

ตามท่ีขาพเจา.....................................................................ตําแหนง................................................................................................ 
หนวยงาน........................................................................................................................................................................................................ 
หมายเลขโทรศัพทที่สามารถติดตอได..............................................................................มือถือ..................................................................... 
ไดขอใช (ระบุสถานที่)..........................................................................................................ของหนวยประสานงานมหาวิทยาลัยวลัยลักษณ
เพื่อ.................................................................................................................................................................................................................. 
................................................................................ในวันท่ี.............................................................เวลา.................น. ถึง.................น. นั้น 

ขาพเจาขอใชบริการอืน่ๆ เพิม่เติม ดังน้ี (ผูขอใชบริการสถานทีเ่ปนผูรับผิดชอบคาใชจายทีเ่กิดข้ึนจากการใหบริการสวนนี)้          
1.  จายเงินคาเบีย้ประชุมใหคณะกรรมการและใหคณะกรรมการลงนามเขารวมประชมุ 
2.  จัดวางปายช่ือผูเขาประชุม       3.  แจกเอกสารเพิ่มเตมิในทีป่ระชมุ 
4. เชา   อาหารวาง เครื่องด่ืม จํานวน............ชุด  บาย............ชุด (หมายเหตุ : มีมุสลิมเขารวม จํานวน................ทาน)
    บาย  อาหารวาง เครื่องด่ืม จํานวน............ชุด  บาย............ชุด (หมายเหตุ : มีมุสลิมเขารวม จํานวน................ทาน) 
5. อาหารม้ือหลัก  เชา จํานวน............ชุด   กลางวัน จํานวน............ชุด   เย็น จํานวน............ชุด
    (หมายเหตุ : มีมุสลิมเขารวม จํานวน................ทาน)  อ่ืนๆ (ระบุ)......................................................................................... 
6.  สํารองที่จอดรถยนต สําหรับผูมาประชุม จํานวน................ที่ 

 หมายเหตุ :  เจาหนาที่แลกบัตรรถยนตเขาออกของอาคารเอส เอ็ม ทาวเวอร  จะบอกจุดจอดรถยนตใหกับผูมาประชุม 
เมือ่ผูมาประชมุแจงวามาประชุมที่หนวยประสานงานมหาวทิยาลยัวลัยลกัษณ ชั้น 19 เทานัน้
(ผูขอใชสถานทีข่องหนวยประสานงานฯ โปรดประสานแจงผูมาประชมุเพือ่ทราบดวย) 

7.  ความตองการอ่ืนๆ (โปรดระบุ)............................................................................................................................................ 
     ................................................................................................................................................................................................... 

ลงชื่อ..............................................................ผูขอใชบริการ 
     (...............................................................) 
    วันที่........................................................ 

ลงชื่อ..............................................................หัวหนาหนวยงาน    
     (...............................................................) 
   วันที่........................................................ 

 -------------------------------------------------------------------------------------------- 
สวนนี้เฉพาะเจาหนาที่ของหนวยประสานงานฯ   .................................................................................................................................... 
การพิจารณาของผูกํากับ ดูแล หนวยประสานงานฯ 

 ทราบ มอบอรพินท (1100) ดําเนินการ ขอ.......................... มอบยุนี (1124) ดําเนินการ ขอ....................................
มอบสุเมตตา (1111) ดําเนินการ ขอ......................... มอบพรรณทิพย (1111) ดําเนนิการ ขอ....................... 
มอบศิวฉัตร (1107) ดําเนินการ ขอ........................... มอบกาญจนา (1105) ดําเนินการ ขอ.......................... 
มอบปรเมนทร (1111) ดําเนนิการ ขอ....................... มอบอวยพร (1111) ดําเนินการ ขอ.............................. 
มอบ    อวยพร (1111)    ปรเมนทร (1111)   ควบคุมดูแลการใชหอง 

อ่ืนๆ................................................................................................................................................................................................. 

              ลงชื่อ..............................................ผูกํากับ ดูแล หนวยประสานงานฯ 
(นางสาวอรพินท  ไชยพงศ) 

วันที่........................................... 

แบบฟอรมหนวยงานภายใน
เลขรับโดยหนวยประสานงานฯ............................ 
วันท่ี.......................................เวลา..................น. 

Admin
Highlight

Admin
Highlight

Admin
Highlight

Admin
Highlight

Admin
Highlight


	1: 
	3: 
	4: 
	5: 
	6: 
	7: 
	9: 
	10: 
	11: 
	16: 
	19: 
	20: 
	22: 
	23: 
	24: 
	25: 
	26: 
	27: 
	28: 
	29: 
	30: 
	21: 
	31: 
	13: 
	12: 
	32: Off
	33: Off
	34: Off
	35: Off
	36: Off
	37: Off
	38: Off
	39: Off
	40: 
	41: 
	42: Off
	43: 
	44: 
	45: Off
	46: Off
	47: Off
	2: 
	52: 
	53: 
	54: 
	Dropdown1: []


